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2.1

Presentacion
Normalizacion de formatos

Es muy importante que las normas que se
describen a lo largo de este capitulo para
la realizacion de la papeleria se desarrollen
de forma estricta y sistematica,

solo de esta forma proyectaremos
coherentemente la identidad corporativa.

Normalizacion de formatos

Todos los componentes de papeleria e
impresos deben regirse en sus formatos
por las normas internacionales DIN o UNE
(Adaptacion espanola).

Los formatos Din A son los definidos para
papel cortado, como cartas, facturas,
notas internas, etc.

Todo formato se obtiene partiendo en dos
el inmediato superior. La relacién de sus
superficies es, por tanto, de 1:2.

Din A-1 594 x 841 mm.
Din A-2 420 x 594 mm.
Din A-3 297 x 420 mm.
Din A-4 210 x 297 mm.
Din A-5 148 x 210 mm.
Din A-6 105 x 148 mm.

Modelos de sobres y bolsas de mas
frecuente utilizacion.

Folio Prolongado 360 x 260 mm.
Sobre /Bolsa 353 x 250 mm.
Sobre /Bolsa 229 x 162 mm.
Sobre americano 220 x 110 mm.

Hemos dividido en tres apartados todos
los componentes de la papeleria

e impresos del Ayuntamiento

de San Sebastian de los Reyes:

* Papeleria de uso externo
¢ Papeleria de uso interno
® Impresos

Din A-1

Din A-2

Din A-3

Din A-4

Din A-5

Din A-6

A4

A-5

A4

Sistema de papeleria




2.2.1

Uso externo. Alcaldia.

Carta, primera
y segunda hoja.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccién:
Frutiger, cuerpo 9/11.
Pantone 200C.

Nombre:
Adobe Garamond, cuerpo 14/17.
Pantone 200C.

Titulo cargo:
Adobe Garamond, cuerpo 12/14,5.
Pantone 200C.

Luto:
Pantone 413C.

Calidad y gramaje del papel:
Papel verjurado blanco comin 100 grms.
(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

Nota: Se recomiendan pesos y calidades,
tanto en papel como en cartulina, de forma
orientativa. Si en algun caso no estuviesen
disponibles, puede utilizarse algun otro tipo,
siempre que sus caracteristicas se asemejen

a las indicadas.

20

Pza. Constitucion, 1
28700 Madrid

Tel.: 00 000 00 00
Fax: 00 000 00 00

Nombre Apellido Apellido
Alcalde Presidente

10

20

9%

' AYUNTAMIENTO DE

San Sebastia
delosRe

DIN A4 (210x297 mm)
Medidas en milimetros
Imagen al 75%

28700 Madrid
Tel.: 00 000 00 00
Fax: 00 000 00 00
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2.2.1

Uso externo. Alcaldia.

Tarjeta.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccion:
Frutiger, cuerpo 7,5/8,5.
Pantone 200C.

Nombre:
Adobe Garamond Light, cuerpo 10/10.
Pantone 200C.

Titulo cargo:
Adobe Garamond Light, cuerpo 8/10.
Pantone 200C.

Luto:
Pantone 413C.

Calidad y gramaje del papel:

Cartulina verjurada blanco 220 grms.

(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

Tarjeton.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccion:
Frutiger 45 Light, cuerpo 9/10.
Pantone 200C.

Nombre:
Adobe Garamond Light, cuerpo 12/12.
Pantone 200C.

Titulo cargo:
Adobe Garamond Light, cuerpo 10/12.
Pantone 200C.

Luto:
Pantone 413C.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina verjurada blanco 300 grms.
(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

5

H
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Xxxxx]
- PN AYUNTAMIENTO DE

Ihdi San Sebastian
V&Y delosReyes

9

28700 S.S. Reyes
Madrid

Tel.: 00 000 00 O
Fax: 00 000 00 O
email@email.es

0
0

c0c0e Pza. Constitucion, 1
oL (YUNTAMIENTODE 28700 S.S. Reyes
R4 San Sebastian Madrid
oY Jelos Reyes Tel.: 00 000 00 00
. Fax: 00 000 00 00
Nombre Apelhdo A email@email.es
_ _ Alcalde Presidente _
. . 85x55 mm.
Eiﬁ?;iiﬁ iltlcldo Rl Medidas| en milimetros
Imagen a tamarno real
5
—
8 : .
| 000
BB Pza. Constitucion, 1 @)
28700 Madrid
17 Tel.: 00 000 00 00 ()
Fax: 00 000 00 00
|
5 | | |

Nombre Apellido Apellido
ECargo

190x110 mm.
Medidas en milimetros
Imagen a tamafio real




85x55 m
Medidas
Imagen

5 5

= —

|
Norma de composicién para |
blogue de datos extenso. 7 | | eeses AV UNTAMIENTO DE c v -t
b )k 0z entro Municipa
10 % San Sebastian de Servicios !
Pza. Constitucion, 1
-} delosReyes 287005.5. Reyes |
Madrid

|

l

} Tels.: 00 000 00 00
[ 00 000 00 00
} Fax: 00 000 00 00
: email@email.es

Nombre Apellido Apellido
4 _Cargo - _______

m.
en milimetros
h tamano real

e s

|T||.t| “AYUNTAMIENTO DE-

Ihdi San Sebastian
V&Y delosReyes
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2.2.1

Uso externo. Alcaldia.

Saluda. 0

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

35 AYUNTAMIENTO D.E,
Nombre: San Sebastlan
Adobe Garamond Light, cuerpo 12/12. de |051Reyes
Pantone 200C. :

Nombre Apcilido Apellido

Titulo cargo: 5 Cargo

Adobe Garamond Light, cuerpo 10/12.
Pantone 200C. ‘

Texto “Saluda”:
Frutiger 65 Bold, cuerpo 24/24.
Pantone 200C.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina verjurada blanco

220 grms.

(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

170x110 mm.
Medidas en milimetros
Imagen reducida al 75%

95
1
Invitacion. 10
Escudo Institucional: 12
Pantone 200C. .
AYUNTAI\)IIENTO D-E
Nombre: San Sebastian
Garamond Light, cuerpo 12/12. de |05;Reyes
Pantone 200C. |
Titulo cargo: Nombre Apellido Apellido
Garamond Light, cuerpo 10/12. Cargo
Pantone 200C. 3
Texto: Se complace en invitarle al evento que con motivo de las
Frutiger 45 Light, cuerpo 12/12. = !
o e P Actividades celebradas
que tendran lugar en la fecha indicada, a la 00.00 horas
Acto: en el Luggr Indicado
Frutiger 65 Bold, cuerpo 20/20. |
del ! bastis

Pantone 200C. ¢/ Eale: nimero ‘ de s eyea 200X

28700 Madrid |
Sefas y fecha: |
Frutiger4 5 Light, cuerpo 8/8. 1

Pantone 200C.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina verjurada blanco
220 grms.

190x110 mm.
Medidas en milimetros
Imagen reducida al 75%

Sistema de papeleria




2.2.2

Uso externo. Uso general

Carta.
Escudo Institucional: Calidad y gramaje del papel:
Pantone 200C. Papel offset blanco 100 grms.

Direccién: Frutiger, cuerpo 9/11.
Pantone 200C.

[ ]
Pza. Constitucion, 1 . AYUNTAM'ENB DE
28700 Madrid Ihdi San Sebastian
Fax: 00 000.00.00 V&Y delosReyes

Imagen reducida al 75%

Sistema de papeleria




2.2.2

Uso externo. Uso general

Carta.

Guia de
mecanografiado
de primera

y segunda hoja.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccién:
Frutiger, cuerpo 9/11.
Pantone 200C.

Calidad y gramaje del papel:
Papel offset blanco 100 grms.

Imagen reducida al 75%

20 10
|
10
Pza. Constitucion, 1 -
28700 Madrid
Tel.: 00 000 00 00
Fax: 00 000 00 00

Poblacién, dia de mes de afio

Nombre Apellido Apellido

Empresa
Direccion
00000 Poblacion

|

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
uis nostrund exercitation will tell

Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:
dio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at
ille pellit sensar luptae.

ILorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
quis nostrund itation will tell

Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:|
dio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar ati
ille pellit sensar luptae.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
quis nostrund i will tell

Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:
dio dignismim qui blandit praet.

Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit sensar luptac.

Reciba un cordial saludo

ombre Apellido Apellido

30

25

A | E—

.
.
_T_ o AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
WOY delos Reyes

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
\quis nostrund itation will tell

Duis autem velumm esse molesti
dio dignismim qui blandit pract.
ille pellit sensar luptac.

consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:
ctamen nedue enimhace movere potentiam eronylar af

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
\quis nostrund itation will tell

Duis autem velumm esse molestiac consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:
dio dignismim qui blandit pract. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar a
ille pellit sensar luptae.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
uis nostrund itation will tell

Duis autem velumm esse molestiac consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:
dio dignismim qui blandit praet.

ILorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
uis nostrund itation will tell d Duis autem velumm esse,

molestiae consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo: odio dignismim qui blandif

praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit sensar luptae.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam,
quis nostrund itation will tell

Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel illum domus suus and her iusto suyos

dio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar a
ille pellit sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore;
et dolore ne veniam, quis nostrund il will tell

Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo:,
dio dignismim qui blandit praet.

Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit sensar luptae. Lorem
lipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam, quis
nostrund itation will tell d; Duis autem velumm esse molestiae;
‘consequat, vel illum domus.

Suus and her iusto suyo: odio dignismim qui blandit pract. Ectamen nedue enimhaec|
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2.2.2

Uso externo. Uso general

Carta.
Niveles emisores.

Como norma general por el momento
se establecen exclusivamente, dos niveles
emisores de informacién, tomando como
primer nivel la marca corporativa.

El segundo nivel corresponde a la marca
con la denominacién de las diferentes
delegaciones o &reas municipales

(]
00000
'T"'t' AYUNTAMIENTO DE

Ihdi Son Sebastian
V&Y delos Reyes

..:.. AYUNTAMIENTO DE
(Dt .,
San Sebastian
&Y delosReyes

Delegacion de Cultura

Imagen reducida al 75%

Sistema de papeleria




2.2.2

Uso externo. Uso general

Hoja de fax.

20 10
f— i
. | 10
00000 o ‘L,,,,,,
Pza. Constitucion, 1 /28700 Madrid .t.-t. AYUNTAMIENTODE " ©
Tel.: 00 000 00 00 / Fax: 00 000 00 00 Ihdi San Sebastidn 15
% Y& delosReyes =
FAX |
Att. Fecha: :
Ne de Fax:
Destinatario: Ne total de pdginas:
Con copia a:
De:
Texto:
Si no ha recibido todas las pdginas o la transmisién ha sido ilegible,
lldmenos inmediatamente.
35
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2.2.2

Uso externo. Uso general

Etiqueta de envio.

El papel para la realizacién de este
tipo de etiquetas sera blanco mate

adhesivo.
10 16 10
— | —
10[ PY
[ YXYX X
.:hd:. AYUNTAMIENTO DE Pza. Constitucion, 1
1 28700 Madrid
Ihdi San Sebastian el 00 000 00 00

1__@! de IOS Reyes Fax: 00 000 00 00

d
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2.2.2

Uso externo. Uso general

Tarjeta.
Modelo para Directores
y Jefes de Area.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccion:
Frutiger, cuerpo 7,5/8,5.
Pantone 200C.

Nombre:
Adobe Garamond Light, cuerpo 10/10.
Pantone 200C.

Titulo cargo:
Adobe Garamond Light, cuerpo 8/10.
Pantone 200C.

Luto:
Pantone 413C.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina blanca lisa 250 grms.

Modelo para todos
los demas.

Escudo Institucional:
Calado por Blanco.

Direccioén:
Frutiger 45 Light, cuerpo 7,5/8,5.
Calado por Blanco.

Nombre:
Frutiger 45 Light, cuerpo 10/10.
Pantone 200C.

Titulo cargo:
Frutige 45 Light, cuerpo 8/10.
Pantone 200C.

Luto:
Pantone 200C.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina blanca lisa 250 grms.

5

41

5

H

AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian

Nombre Apellido Apellido

|- _Cargo ~______

|
|
1

JE A
Pza. Constitucion, 1
28700 S.5. Reyes |
Madrid |
Tel.: 00 000 00 O :
Fax: 00 000 00 00 ,
email@email.es !
|
|
|
|
|
I

0
0

85x55 mm.
Medidas en milimetros
Imagen a tamario real

(3
AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
V&Y delosReyes

4 _Cargo

Pza. Constitucion, 1
28700 S.S. Reyes
Madrid

Tel.: 00 000 00 00
Fax: 00 000 00 00
email@email.es

85x55 mm.
Medidas en milimetros
Imagen a tamano real

Sistema de papeleria




2.2.2

Uso externo. Uso general

Sobre americano.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccion:

Frutiger 45 Light, cuerpo 8/9,5.

Pantone 200C.

Sobre Din C5.

Escudo Institucional:
Pantone 200C.

Direccién:
Frutiger 45 Light,
cuerpo 8/9,5.
Pantone 200C.

20

N @ “AYUNTAMIENTO DE
IRdi San Sebastian
V&Y delos Reyes

15
10 | Pza. Constitucion, 1
[ A R 2870Q Madrid
10
i
|
15

[
(XXX X]
.t. AYUNTAMIENTO DE

M3 San Sebastian
V& delos Reyes

Pza. Constitucion, 1
28700 Madrid

°
e0000
T't' AYUNTAMIENTO DE

Ihdi Sgn Sebastian
delos Reyes

Pza. Constitucion, 1

|
i D . 28700 Madrid

229x162mm.
Medidas en milimetros
Imagen reducida al 65%




210x110 mm.
Medidas en milimetros
Imagen reducida al 65%

IR v AYUNTAMIENTO DE
o @ ok .,
. IR San Sebastian
|| &Y delosReyes
R A el

—

25

Sobre folio prolongado.

Escudo Institucional: 360x260mm.

Pantone 200C. Medidas en milimetros
Imagen reducida al 50%

Direccion:

Frutiger 45 Light, cuerpo 10/11,5.

Pantone 200C.

Sistema de papeleria




2.2.2

Uso externo. Uso general

Carpeta de trabajo.

Impresion del fondo:
Pantone 200

Escudo Institucional:
Calado por blanco.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina blanca lisa 250 grms.

230x320 mm.
Medidas en
milimetros
Imagen reducida
al 50%

Esquema
de la carpeta
desplegada.

115

AAAAAAAAAAAA

San Sebastian
delosReyes

Sistema de papeleria
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65




2.3

Uso interno.

Nota interior. 10 125 0
S —

Escudo Institucional: T 3 3
Pantone 200C. 1 ! |
5 ! |
° |
Titu.lo de documento Tor TAYONTAMENTODE ~~~ =~~~ "~~~ """""""""--ooo- NOTA NTERTOR: -
E;L:]ttlgi;i%ggman, cuerpo 12/10. 15 | F San Sebas‘“an :
| || & delosReyes Fecha 3
Texto Fecha: 10 | |
Frutiger 45 Light, cuerpo 10/10. N 1 |
Pantone 200C. De :
15 a: !
Texto Indicaciones: I | |
Frutiger 55 Roman, cuerpo 14/10. 5 | !
Pantone 200C. ASUNTO |
Texto Asunto: 3 3
Frutiger 45 Light, cuerpo 14/10.
Pantone 200C.
DINA-5. 148,5x210mm.
Medidas en milimetros
Imagen reducida al 75% ..:..
.:..:. AYUNTAMIENTO DE NOTA INTERIOR
Ihdi San Sebastian
8% delos Reyes Fecha oo
De
a:
ASUNTO

Sistema de papeleria




2.3

Uso interno.

Sellos.
[ ]
o0 : o0 . [
19t 19t
AYUNTNTO DE AYUNTAMIENTO D.E,
San Sebastian San Sebastian
delos Reyes delos Reyes
P.P.

9 M AYUNTAMIENTO DE

Ihdi San Sebastian
V&Y delosReyes

Junta de Compras

[ J
o0000
l-'hnt. AYUNTAMIENTO DE

IRdi San Sebastian
Y& delosReyes

P.P.

[ J
00000
AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
Y& delosReyes

Archivo Municipal

Sistema de papeleria




2.3

Uso interno.

Carpeta de Archivo.

Escudo Institucional:
Calado por blanco.

Tinta de reproduccién:
Variara en funcion

de la Delegacion

a la que se destine
dicha carpeta.

Titulares:
Frutiger 65 Bold, cuerpo 12/12.
Calado por blanco.

Calidad y gramaje del papel:
Cartulina blanca lisa 250 grms.

230%x320 mm.
Medidas en
milimetros
Imagen reducida
al 50%

Esquema
de la carpeta
desplegada.

25

247

AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian
delos Reyes

Interesado:

Expediente

Fecha terminacion

Antecedentes

Observaciones

Expediente N.°
[ CodigoNe |

.
ecooe
AYUNTAMIENTO DE

San Sebastian

delos Reyes

Expediente

Fecha terminacion

Interesado:

[ Notas |
[ Lecaion |
Expediente N.

Sistema de papeleria




2.3

Uso interno.

Carpeta de Expediente.

Escudo Institucional: 15 °
Calado por blanco. + el ——
Tinta de reproduccién: % San SebaStlan
Pantone 431. | delos Reyes
10
Calidad y gramaje del papel: 1
Cartulina blanca lisa 250 grms.
54
we ||
230x320 mm.
Medidas en
milimetros
Imagen reducida
al 50%
Esquema sotee
de la carpeta San Sebastian
desplegada. delos Reyes

Sistema de papeleria




2.4

Impresos administrativos.

Normas para la realizacion
de impresos administrativos

El Ayuntamiento y sus diversas areas o delegaciones
genera una gran cantidad y diversidad de impresos,
que en cualquier caso son soportes de identidad. La
diagramacién de estos impresos debe ser también
normalizada de modo que, ademas de integrar los
elementos bésicos de identidad, ofrezcan una
imagen de eficacia y calidad en la gestion.

Reticula basica.

La reticula se ha construido mediante médulos
cuadrados de 1 pica por lado, se ha elegido dicha
referencia por ser una medida totalmente
estandarizada.

Esta reticula serd la gufa para la disposicion
de todos los elementos que cualquier documento
necesita llevar (logotipos, textos, lineas, lutos, etc...)

Normas de composicion

La tipografia a utilizar sera siempre de la familia
Frutiger en las diversas variantes de grosor
que existen.

En la parte superior derecha del imreso ira el titulo
del documento compuesto en frutiger bold
y alineado a la izquierda.

La distribucién de los textos y los espacios se
realizard de acuerdo a las necesidades especificas
de cada caso.

Espacios

Los espacios siempre se cefiiran a la reticula basica.
Las lineas o bloques seran siempre unidades
de cuadrados de reticula.

Lutos

Cuando se quiera destacar algo o acotar algun
espacio mediante lutos, éstos podran ser
horizontales o verticales teniendo como minimo
una altura de un cuadrado de reticula.

Se ha creado para ello una reticula bésica que sirva
de plantilla para la ordenacion de textos y espacios
en el impreso. El formato base para todos
los impresos es el DIN A4, 210 x 297 mm.

| 1 pica

Tramas

Su uso esta contemplado para acotar o jerarquizar
zonas del impreso.

Se recomienda utilizar tramas del 10%, ya que son
suficientes para diferenciarse del fondo blanco del
papel y poder escribir.

Si las caracteristicas del impreso lo requieren se
pueden llegar a utilizar al 30%, si es necesario.

Cuerpos de composicion

Para los textos comunes se podrad componer entre
los cuerpos 9y 12.

Si la informacion es de menor importancia podria
bajar hasta el cuerpo 7.

Para los textos que vayan dentro de los lutos
no deberia bajar del cuerpo 8.

Color

Dependera en gran medida del tipo de impreso,
pero se recomienda negro o gris coporativo
Pantone 431.

Sistema de papeleria

40 mm.




2.4

Impresos administrativos.

Reticula basica.

DIN A4
210x297mm.
12 pcs. 4 pcs. 8 pcs. 20 pcs. 10 mm
40 mm
°
[ XXX X)
iUITITAI\’/I.I NIT ET. s e
ddNn | >enastian
~delosReyes 6 pes.

Imagen reducida al 75%

Sistema de papeleria




2.4

Impresos administrativos.

Ejemplos

para la realizacién.

Espacio minimo recomendado
titulo del documento y escudo
Espacio minimo entre titulo
del documento y escudo

ﬂ@ﬂ A'IYUNTANHEZN;[O DE .
imsid S9N Sepastian
U9 delosReves

A NS TV Y

. !
XXy . . ‘
+ @+ ISy Parte de vacaciones
b3 San Sebastian v Dias libras ‘

iad 1ered ‘
&Y delosReyes y = _ | epes
Segun convenio ‘
1. Lugar y fecha: ‘
Fecha Hora :
Lugar !
Local (en su caso) :
2. Datos del presunto infractor:
Nombre y apellidas Documento de identidad 1
Domicilio Ne° '
CcP Localidad Provincia
(Ver dorso) !
Que la conducta descrita pudiera ser constitutiva de infraccion al art. 7 de la Ordenanza Municipal i
Reguladora de la Tenencia y Proteccién de Animales o al art. 5.1 de la Ley 1/1990. ]
6. Régimen sancionador: Se ejerce el procedimiento establecido en el Real Decreto 1398/93 de 4 de Agosto. ]
7. Prescripcién: Las infracciones denunciadas prescribiran a los 6 meses v las sanciones al afio, ajustandose en ]
cuanto al computo de plazos al art. 132 de la Ley 30/1992. i
°
XXy . .
AYUNTAMIENTO DE Y. H
Bl AT e L Parte de vacaciones
H'!:'."E >dn >epdstian v Dias libres
¥’ delosReyes 3

Delegaciéon de Deportes

Imagenes reducidas al 75%

Sistema de papeleria

Servicio Municipal de Deportes




2.4

Impresos administrativos.

Reticula basica
DIN A5

Reticula basica
Impreso tipo talonario

10 pcs.

4 pcs.

16 pcs.
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Sistema de papeleria

6 pcs.




