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PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS POR EL QUE HABRA DE REGIRSE LA
CONTRATACION MEDIANTE CONCURSO POR PROCEDIMIENTO ABIERTO DE LA GESTION DE
SERVICIOS DE CURSOS DE LA UNIVERSIDAD POPULAR.

1. OBJETO

E! presente pliego de condiciones procede para la adjudicacion de la gestién del servicio de los cursos
de la Universidad Popular de San Sebastian de los Reyes, de conformidad a las competencias
reconocidas por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacién y soslenibilidad de fa
Administracion Local, que en su articulo 25.2 m) sefiala como competencia propia del municipio la
“promocion de la cultura y equipamientos culturales.” Con la programacion de cursos por parte de la
Universidad Popular José Hierro se pretende favorecer el desarrollo integral de las personas impulsando
acciones culturales como elemento fundamental del desarrollo de la ciudad, asi como facilitar la
vertebracion social y la convivencia ciudadana mediante fa cultura, realizando igualmente programas
especificos que faciliten de forma ampliar el acceso a los bienes sociales y culturales en condiciones de
fgualdad.

2.- CONDICIONES DE LA GESTION

Con objeto de favorecer el control de la gestién de la actividad cultural el Ayuntamiento
establecera una evaluacién de los contenidos y de los talleres a desarrollar. Para ello el Ayuntamiento
establecera un responsable de evaluacién y control que trabajard diariamente con la adjudicataria y
marcard junto con la misma las pautas de organizacién de los cursos.

3.1. Para posibilitarlo el adjudicataric vendréa obligado a:

a) Prestar el servicio de manera continuada y con la regularidad establecida en el proyecto cultural.
En caso ds finalizacién del contrato, el adjudicatario ha de prestar el servicio hasta que exista un
nuevo adjudicatario o el Ayuntamiento asuma la gestién directa del mismo, dando cobertura
desde el proyecto cultural de la Universidad Popular a la oferta basica de formacion,
incorporando si procede las mejoras propuestas por la empresa adjudicataria que sera la
encargada de revisar dicho proyecto de manera continua.

b) La adjudicataria estar& obligada a prestar un total de 127 horas de formacién semanal desde el
dia 1 de octubre hasta el dfa 30 junio que serén distribuidas de acuerdo con la programacion de
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cursos de la Universidad Popular. El nimero de horas se establece como referencia maxima,
pudiéndose reducir éstas, por motivos de programacion, matriculacién o festividades anuales.

¢) Recaudar las cuotas de los alumnos de conformidad con los precios estipulados por el
Ayuntamiento.

d) Mantener las instalaciones en buen estado

e) Asumir cualquier relacién juridica de naturaleza laboral, civil, tributaria o de cualquier otra indole,
por su cuenta y riesgo sin que impligue en ningln caso responsabilidad solidaria o subsidiaria
de! Ayuntamiento de San Sebastian de los Reyes, asi como los que origine fa contratacion del
personal necesario para el correcto funcionamiento de los Cursos de la Universidad Popular. En
ningiin supuesto podra considerarse que el personal de la entidad operadora tiene relacién
laboral contractual o de naturaleza alguna respecto dei Ayuntamiento, debiendo dicha entidad
cumplir con todas las obligaciones fiscales.

fi Responder de los dafios y perjuicios ocasionados en los bienes objeto de explotacion.

g) Cumplir ia legislacién laboral vigente en las relaciones contractuales entre el adjudicatario y el
personal a su servicio. La entidad adjudicataria acreditara el cumplimiento de las obligaciones
salariales y de seguridad social de su personal presentando trimestraimente al Ayuntamiento las
copias debidamente firmadas y selladas de los justificantes del pago de los salarios y seguridad
social def mes anterior .De igual manera deberd presentar copia de todos los contratos laborales
que celebre.

Asi mismo remitird un informe curricular del personal adscrito al servicio, adjuntando fotocopias de los
titutos que les acrediten para ejercer su actividad.

h) Elaborar y presentar antes del inicio de cada curso, una programacién tecnica de cada una de
las actividades o programas a desarrollar para su aprobacion de acuerdo con el proyecto
formativo.

i) Deberd presentar al Ayuntamiento el catdlogo de puestos de trabajo antes del inicio de cada
curso académico con el consiguiente desglose de informacién por puesto:

- Nombre y funciones del puesto.

- Jornada semanal.

- Nombre de la persona que ocupe el puesto.
- Titulacion que acredite su capacitacion.

- Tipo de contrato

Deber4 asimismo proyectar la imagen del Ayuntamiento como titular del servicio a todos los ciudadanos
y usuarios de éste en cuantos medios de comunicacion, difusién e informacién, haciendo mencion
expresa del cardcter municipal de las instalaciones y de los servicios.
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Toda publicidad e informacion al usuario, rotulacién o sefalizacién del equipamiento seguira las pautas
municipales establecidas en cuanto a su desarrollo y disefio.

i

k)

m)

La entidad adjudicataria debera cubrir de forma inmediata las ausencias de personal a su cargo,
adscrito al servicio de la adjudicacion.

Fomentara la implicacion del personal con el proyecto cultural de San Sebastién de los Reyes y
su filosofia de servicio al ciudadano, transmitiendo en todo momento una imagen positiva del
mismo.

La entidad adjudicataria estd obligada a llevar un libro-inventario de bienes muebles
(equipamiento} existentes en las instalaciones con expresion de sus caracteristicas, marca y
modelo, asi como de su valoracién econdmica y estado de uso.

Al finalizar cada curso académico se confeccionara y presentard una Memoria de Gestién con
resultados separados por trimestres de modo que puedan utilizarse para diversos fines.

Iguaimente, estara obligada a realizar una "Encuesta de Satisfaccion” (que sera facilitada por la U.P.) a
todos los alumnos inscritos en los Cursos y Talleres. Cuyos resultados deberan ser comunicados ala

n)

Universidad Popular.

E! Ayuntamiento podra poner en marcha nuevas actividades y ampliar la adjudicacién a lo largo
de la concesion, o reducir la misma en funcidn de ia demanda existente, el nimero de
inscripciones vy la dotacion presupuestaria correspondiente de cada ejercicio.

De igual manera, se podran programar cursos de caracter especial que no afecten al numero

total de horas, ya que el coste sera asumido totalmente por el pago de los alumnos o por terceros.

3. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS CONTRATAR

El servicio a prestar por parte del adjudicatario se basa en la prestacion del profesorado suficiente para
la realizacion de las actividades culturales que se proponen en base a la ocupacién del tiempo libre y fa
adquisicidn de conacimiento por parie de la poblacién del municipio. A estos efectos se detalla la
distribucion de materias que actualmente se realiza, si bien anualmente se podrd cambiar o variar por
parte del Ayuntamiento la distribucion de estas materias, periodos de imparticién o la distribucioén de
tiempos. Por lo tanto el personal necesario que a continuacién se detalla es de car4cter orientativo y no
obligatorio, pudiéndose variar por el Ayuntamiento en la propuesta anual que se realice.
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3.1. Personal necesario y horario

Profesorado Francés
3 horas Mafana + 3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 7 horas/semana

Profesorado inglés
1) 3 horas Manana + 3 horas Tarde + 1 hora preparacién = 7 horas/semana
2) 3 horas Mafiana + 3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 7 horas/semana

Profesorado Pintura en tela y seda
3 horas Maifiana + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorade Encuadernacién
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorado Bordados
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorado Bolillos
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorado Esmaltes al fuego
3 horas Tarde + 1 hora preparacién = 4 horas/semana

Profesorado Telares
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorado Bisuteria
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horasfsemana

Profesorado Pintura Decorativa
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorado Restauracion de Muebles
8 horas Manana + 1 hora preparacién = 9 horas/semana
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8 horas Tarde + 1 hora preparacién = 9 horasf/semana

Profesorado Talla en Macdera
6 horas Tarde + 1 hora preparacién = 7 horas/semana

Profesorado Ceramica
3 horas Tarde + 1 hora preparacion = 4 horas/semana

Profesorado Pintura Mafianas
8 horas Mafiana + 1 hora preparacion = 9 horas/semana

Profesorado Pintura Tardes
16 horas Tarde + 2 horas preparacion = 18 horas/semana

Profesorado Escultura
4 horas Tarde + 1 hora preparacion = 5 horas/semana

Profesorado Lengua de signos espariola
3 horas Tarde + 1 hora preparacién = 4 horas/semana

Profesorado Fotografia
8 horas Tarde + 1 hora preparacion = 9 horas/semana

3.2, Formagién minima requerida para el personal

Formacion adecuada a cada uno de los talleres que se oferian, bien sea por formacion especifica o
experiencia demostrada en la materia,

3.3. Calendario anual

De 1 de octubre a 30 de junio.
De |lunes a viernes,
En horario de manana vy tarde.

Calendario especifico propuesto por la Universidad Popular, atendiendo a fiestas nacionales y locales.
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Toda la informacion relativa al calendario, horarios, grupos y cualquier otro dato necesario para el
funcionamiento del curso, se hard plblico con la debida antelacién en los tablones de anuncios de fa
Universidad Popular y deber& contar con ta autorizacién previa del Ayuntamiento y bajo la supervisién
del Jefe de Seccidn de Cultura/Universidad Popular.

4, CUOTAS ALUMNOS Y MATRICULACION

Los pagos que tengan que realizar los alumnos se efectuaran directamente a la empresa adjudicataria
como parte del pago por los servicios prestados y de conformidad con los precios establecidos por el
Ayuntamiento, siendo igualmente la empresa fa responsable de todo lo relativo a la gestion de los
mismos: emisién de recibos, cobro, devoluciones, impagados o cualquiera otra incidencia. Asi mismo la
empresa adjudicataria deberd atender todos aquellos descuentos aprobados en ordenanzas municipales
que se fijen o puedan fijarse durante el periodo de contratacién. Actualmente se aplican los derivados de
famifias numerosas con una reducecién sobre el precio de 20% (3 alumnos en el curso 2014/2015) y
aquelios relativos a parados de larga duracién 20%-50% de descuento segln circunstancias ( 15
alumnos en el curso 2014-2015),

La matriculacién de los alumnos se efectuard por parie de la Secretaria de la Universidad Popular, quien
controlard esta funcién y determinara los cupos y plazas que se consideren oportunos. Sélo podrén
acceder a la matriculacion aquellas personas que se encuentren al corriente de pago en ese momento,

-no pudiende en ningun caso ejercer este derecho aquellas personas que tengan recibos impagados del

curso actual o anteriores de actividades realizadas en el Ayuntamiento. Una vez que dichos adeudos
sean abonados podran ejercer el derecho de matriculacién.

A lo largo del curso se podran realizar fas matriculas que sean necesarias, siempre y cuando existan
plazas en el grupo y horarioc demandado y no aitere el desarrollo de la actividad. Tendran prioridad fas
personas que se encuentren en lista de espera. Dicha lista sdlo sera valida durante el curso académico
en vigor.

En caso de baja ser& obligatorio notificar la misma en la Secretarfa de la Universidad Popular, firmando
el impreso correspondiente. No se admitird ninguna comunicacién de baja realizada oral o telefonica.
Asi mismo se podran admitir todas aquellas bajas comunicadas por cualquier medio escrito.

Las bajas se deberan notificar con 3 dias de antelacién al vencimiento del mes correspondiente, en la
forma descrita en el apartado anterior. Este requisito es imprescindible para evitar que se proceda al
cobro del siguiente recibo, no teniendo en ningln ¢aso derecho a devolucion.

Tendran prioridad en el proceso de matriculacion todas aqueflas personas empadronadas

Para la determinacion del personal adscrito a los cursos y talieres se constituird una Comision Mixta por
parte del Ayuntamiento y ia empresa adjudicataria, con el objeto de determinar ef personal mas idoneo
para la prestacion del servicio.
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5. OBRAS, INSTALACIONES Y MATERIAL EN CESION DE USO

En el presente contrato, el contratista no vendrd obligado a realizar obras e inversiones en los espacios
que se facilitan por estimarse suficientes para la ejecucién del contrato las actuaimente existentes. A la
finalizacién del mismo serdn devueltas por el contratista en las mismas condiciones que se recibieron,
estando obligado a reponer aquello que se haya podido deteriorar o destruir como consecuencia de un
uso negligente,

El adjudicatario utilizara las instalaciones que el Ayuntamiento, a través de la Delegacién de Cuitura
determine, especificandose su cuantia y caracteristicas de acuerdo al proyecto anual de actividades
gue se presente cada afio con detalle pormenorizado de espacios, horarios y dias. El Ayuntamiento se
reserva el derecho de modificar la cesién del uso de los espacios inicialmente asignados por
necesidades de programacién y, en tal caso, lo comunicard con la antelacion suficiente al adjudicatario,
estudiando ofertar otros espacios alternativos, siempre y cuando las posibilidades de ocupacion lo
permitan,

En ningun caso se podran utilizar, por el adjudicatario, espacios, infraestructuras y medios materiales
municipales sin previa solicitud y autorizacién.

En San Sebastidn de los Reyes a 9 de marzo de 2015

¢
José Luis Rodriguez n-Farero

Jefe de éfrvicgﬂ
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ANEXO |

CURSO 2015/2016 Y 2016/201

Programa de referencia

CURSOITALLER H. SEMANA | H. ANO
ESCULTURA 5 195
CERAMICA 4 156
PINTURA MARANA 9 351
PINTURA TARDE 18 702
ESMALTE 4 156
ENCUADERNACION 4 156
TALLA EN MADERA 7 273
BORDADOS 4 156
BOLILLOS 4 156
MANUALIDADES VARIADAS 4 156
PINTURA DECORATIVA 4 156
PINTURA EN TELA Y SEDA 4 156
TELARES 4 166
RESTAURACION DE MUEBLES | 18 702
LENGUA DE SIGNOS ESPANOLA | 4 156
INGLES 7 273
INGLES 7 273
FOTOGRAFIA 9 351
FRANGCES 7 273
127 4953




